
 

MANUAL PENGGUNA eTakmir ONLINE 
MODUL 1 : PPMJ 

Bahagian Log Masuk 

 

1. Layari portal eTakmir di pautan http://etakmir.e-maik.my/  klik pada “Log 

Masuk”        

           

2. Masukkan No. Kad Pengenalan berserta katalaluan, klik pada “Log 

Masuk”. 

http://etakmir.e-maik.my/


3. Pengguna akan dibawa ke Papan Pemuka PPMJ Sistem eTakmir 

  



Bahagian Katalaluan 

 

1. Sekiranya anda terlupa kata laluan, klik pada “Terlupa Katalaluan?” 

  

2. Pengguna akan di bawa ke laman Terlupa Katalaluan, masukkan No Kad 

Pengenalan dan katalaluan sementara akan dihantar kepada nombor 

telefon bimbit pengguna. 

 



3. Bagi pengguna yang berjaya log masuk, Papan Pemuka akan dipaparkan. 

 

 

  



Bahagian Tetapan Profil 

 

1. Klik pada icon profil (1) untuk melihat pilihan bagi tetapan profil, 

seterusnya klik pada “Profile” (2) ke laman tetapan profil pengguna.  
 

 

2. Profil pengguna di paparkan, jika pengguna ingin mengemaskini maklumat 

sedia ada masukkan maklumat terbaru dan klik pada “Terima”. 
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Bahagian Tukar katalaluan 

 

1. Pada paparan Tetapan Profil, klik pada butang “Tukar Kata Laluan” untuk 

menukar katalaluan pengguna yang sedia ada. 

 

2. Masukkan katalaluan baharu dan klik butang “Hantar”. 
 

 

 



Bahagian Pengurusan PPMJ 

1. Klik pada “Pegawai PPMJ” untuk ke paparan utama PPMJ. 

 

2. Senarai PPMJ yang berdaftar akan dipaparkan dalam bentuk senarai. 

Pendaftaran PPMJ baharu boleh dibuat dengan klik pada butang “PPMJ 

Baharu”. 

 



3. Borang pendaftaran PPMJ baharu dipaparkan, selesai memasukkan 

maklumat pegawai klik pada butang “Hantar” untuk menyimpan 

maklumat. 

 

4. Untuk mengemaskini maklumat pegawai PPMJ yang sedia ada, pengguna 

perlu klik pada “Kemaskini” (rujuk bahagian PPMJ indeks 2). 

 



Bahagian Pengurusan Guru 

1. Klik pada “Senarai Guru Takmir” untuk ke paparan utama Guru Takmir. 

 

2. Senarai Guru Takmir yang berdaftar akan dipaparkan dalam bentuk 

senarai. Pendaftaran Guru Takmir baharu boleh dibuat dengan klik pada 

butang “Guru Takmir Baharu”. 



3. Senarai pendaftaran guru takmir baharu hanya boleh dibuat kepada 

permohonan yang berstatus “Proses”. Kemaskini status permohonan guru 

takmir boleh dibuat dengan klik pada “Proses”. 

 

4. Klik pada “Status” untuk mengemaskini status guru takmir. 

 



5. Untuk mengemaskini maklumat guru takmir yang sedia ada, pengguna 

perlu klik pada “Kemaskini” (rujuk bahagian pengurusan guru indeks 2). 

Paparan kemaskini maklumat PPMJ dipaparkan.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Bahagian Senarai Tuntutan 

1. Klik pada “Senarai Tuntutan” untuk ke paparan utama Senarai Tuntutan. 

 

 

2. Senarai tuntutan yang dibuat oleh guru takmir akan dipaparkan di sini 

dalam bentuk senarai tuntutan. 



Bahagian Konfigurasi Tuntutan 

1. Klik pada “Konfigurasi Tuntutan” untuk ke paparan utama Sumbangan 

PATIK. 

 

2. Pengguna boleh mengemaskini nilai tuntutan dan juga sumbangan PATIK 

yang terkini dengan klik pada icon pensil. 



3. Pengguna akan diberikan akses untuk mengubah nilai tuntutan atau 

sumbangan PATIK yang terkini. 

 

4. Dengan klik pada butang “Kemaskini” nilai tuntutan dan sumbangan patik 

yang terkini akan dikemaskini dengan nilai yang pengguna masukkan. 

 

 

 

 

 

  



Bahagian Masjid/Surau 

 

1. Klik pada “Masjid/Surau” untuk ke paparan utama Pengurusan 

Masjid/Surau. 
 

 

 

 

 

 

          

 

 

 

 

 

 

2. Senarai masjid/surau dipaparkan berdasarkan maklumat yang tersedia di 

dalam database. Pendaftaran Masjid/Surau baharu boleh dibuat dengan 

klik pada butang “Pendaftaran Baharu”. 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Borang maklumat Masjid/Surau dipaparkan untuk pengguna mengisi 

maklumat yang berkaitan. Maklumat berjaya disimpan selepas pengguna 

klik pada butang “Terima”. 

 

4. Paparan maklumat masjid/surau yang sedia ada boleh dibuat dengan klik 

pada “Kemaskini” (rujuk bahagian masjid/surau indeks 2). 

 

 

 

 

 

  

  

 

 



5. Pengguna diberi pilihan untuk menghapus maklumat sedia ada dengan 

klik pada butang “HAPUS” di paparan kemaskini maklumat, Pengesahan 

Pengguna akan keluar untuk mengesahkan tindakan “HAPUS” pengguna. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Bahagian Pengurusan Muat Turun Dokumen 

 

1. Klik pada “Muat Turun Dokumen” untuk ke paparan utama Pengurusan 

Dokumen. 

 

2. Senarai dokumen yang telah dimuat turun akan dipaparkan dalam bentuk 

senarai. Muat turun dokumen baharu boleh dibuat dengan klik pada 

butang “Dokumen Baharu”. 



3. Paparan untuk pengguna mengisi maklumat muat turun dokumen baharu 

dipaparkan. Simpanan maklumat baharu berjaya selepas pengguna klik 

pada butang ”Terima”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Pengguna juga boleh mengemaskini nama dokumen atau hapus dokumen 

yang dipilih dengan klik pada “Kemaskini” (rujuk indeks 2). Maklumat 

yang dikemaskini disimpan selepas pengguna klik pada butang 

“Kemaskini”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



5. Jika pengguna klik pada butang “HAPUS”, keluar pengesahan pengguna 

untuk mengesahkan tindakan pengguna dalam menghapus muat turun 

dokumen sedia ada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Bahagian Pengurusan Subjek 

 

1. Klik pada “Subjek” untuk ke paparan utama Pengurusan Subjek. 
 

 

 

2. Paparan senarai subjek yang berdaftar akan dipaparkan. Untuk 

pendaftaran subjek baharu pengguna perlu klik pada butang “Subjek 

Baharu”. 



3. Borang maklumat subjek baharu perlu diisi oleh pengguna dan pengguna 

perlu klik pada butang “Hantar” untuk menyimpan maklumat.  

 

4. Bagi mengemaskini subjek yang sedia ada, pengguna perlu klik pada 

“Kemaskini” (rujuk bahagian pengurusan subjek indeks 2). Maklumat 

yang terkini berkaitan subjek perlu disimpan dengan klik pada 

“Kemaskini”. 

 

 

 



5. Pengguna juga boleh hapus subjek yang telah didaftar dengan klik pada 

butang “HAPUS” pada paparan kemaskini. Paparan pengesahan 

pengguna akan dipaparkan bagi mengesahkan tindakan menghapus 

subjek yang berdaftar oleh pengguna. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Bahagian Iklan Jawatan 

 

1. Klik pada “Iklan Jawatan” untuk ke paparan utama Iklan Jawatan 

 

2. Iklan jawatan yang telah diiklankan akan dipaparkan dalam bentuk 

senarai. Pengguna boleh mendaftar iklan baharu dengan klik pada butang 

“Iklan Baharu”. 



3. Maklumat berkaitan iklan jawatan baharu perlu diisi oleh pengguna dan 

disimpan untuk diiklankan dengan klik pada butang “Hantar”. 

 

4. Paparan maklumat iklan sedia ada boleh diakses oleh pengguna dengan 

klik pada “Kemaskini” (rujuk bahagian iklan jawatan indeks 2). 

 

 

  



5. Iklan jawatan yang sedia ada boleh dihapuskan oleh pengguna dengan 

klik pada butang “HAPUS” di paparan kemaskini. Pengesahan pengguna 

akan dipaparkan untuk mengesahkan tindakan pengguna ingin 

menghapuskan iklan jawatan tersebut. 

 


